SO Y TE TINH GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM Y TE PUC CO Djc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE LAM VIEC CUA TRUNG TAM Y TE PUC CO
(Ban hanh kém theo Quyét dinhs6  /QD-TTYT ngay thing Bire Co ném 2022
ciia Trung tam Y té huyén Pirc Co)
CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi déi twong diéu chinh
- Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic trach nhiém quyén han 18 16i lam viéc quan hé
cong tac va trinh tu giai quyét cong viée cua Trung tam Y té huyén Puc Co.

- Moi vién chl’rc’nguc‘yi lao dong (VC-LD) cia Trung tim Y té huyén Buc Co chiu sy
dicu chinh cua quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée

- Trung tdim Y té huyén Dirc Co lam viée theo ché do thu Truong, moi hoat dong cua

Trung tim déu phai ‘tuan thi quy dinh cua Phap luét quy ché bénh vién cua B Y té, Quy ché
lam viéc cia SO Y té tinh Gia Lai va Quy ché nay.

- Bao dam dan chu minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong thudong xuyén nghién
clru cai cach hanh chinh don gian héa cac thu tuc tao dicu ki¢n tot nhat cho ngudi bénh dén
khém chita bénh tai Trung tim .

e CHUONG II ‘ B T
VITRI CHUC NANG NHIEM VU QUYEN HAN VA CO CAU TO CHUC

Piéu 3. Vi tri chire niing nhiém vu quyén han ciia Trung tim Y té huyén Dirc Co
L. Vi tri chirc niing

Trung tdm Y té huyén Pirc Co 1a don vi su nghiép Y té truc thude So Y té tinh Gia Lai
chiu sy quan ly chi dao chuyén mén cua S& Y té vé t chire bién ché chuyén mén nghi¢p vu
bo nhiém va dé bat quy hoach cén b; Chiu su hudng dan vé chuyén mén k¥ thut cia cac don
vi chuyén khoa dau nganh tuyén tinh; chiu sy quan ly nha nude cia Uy ban nhan dan huyén
Duce Co.

Thye hién chirc néng phong bénh, khédm chira bénh, Y t& dy phong phuc hdi chirc ning y
duge hoc ¢6 truyeén thuoc phong chira bénh cho nguol, an toan v¢ sinh thyc pham, phong
chong HIV/AIDS phong chéng bénh xa hoi trang thict bj y té; truyén théng Dan s6-Ké hoach
hoa Gia dinh... trén dia ban huyén. Trung tim Y t€ huyén c6 tu cach phap nhan, ¢6 con diu
riéng va duge mo tai khoan tai Kho bac Nha nude.

2. Nhiém vu va quyén han

a) Cép ciru kham bénh chita bénh



- Tiép nhén va xir tri tat ca cac truong hop cap ciru kham bénh chira bénh ndi tra va
ngoai tru.

* T chirc kham strc khée quan 1y sirc khoé dinh ky giam dinh sirc kho¢ giam dinh Y khi
Hoi dong giam dinh Y khoa tinh hodc khi co quan phép luét trung cau.

b) Phong bénh

- Tuyén truyén va van dong moi ngudi thuc hién céc bi¢n phép v¢ sinh phong bénh
phong dich;

- Xay dyng ké hoach trién khai thuc hién cic nhiém vu chuyén mén k¥ thuat vé Y té du
phong phong chéng HIV/AIDS phong chéng bénh xa hoi an toan vé sinh thuce pham, chim
soc sic khoé sinh san, quan ly sirc khoe lao dong phuc héi chirc ning, truyén théng gido duc
sirc khoé va truyén théng giao duc vé Dan s6- -K¢e hoach hoa gia dinh trén co so ké hoach cia
tinh va tinh hinh thyc té tai dja ban trinh cac cap c6 tham quyén phé duyét;

- Phéi hop véi co sd y té, céc cép phong chdng dich bénh khi ¢6 dich bénh xay ra trén
dia ban.

¢) Cong tac quan ly

Quan ly Bénh vién, he¢ Y té du phong va cac Tram Y té trén dia ban huyén.
d) Do tao can bg y té
- Trung tim Y té huyén Dtc Co la co s6 thuc hanh dé dao tao can bd Y té.

- Té chure tap huan dao tao lién tuc tai chd cir dao tao dai ngin han cho céc vién chirc ¢
Trung tdm Y té dap tng yéu cau nhiém vu dugce giao.

d) Nghién ctru khoa hoc

- Td chirc hdi nghi sinh hoat khoa hoc chuyén mon chuyén dé thuong ky ép dung cac ky
thuit méi trong cdng tac phong b¢nh kham chira bénh cham soc stre khoé. Thuc hién va tham
gia cdc cong trinh nghién ctru khoa hoc ve Y té.

- Két hop vdi cac vién bénh vién tuyen trén dé timg budc tmg dung va phat trién cac k¥
thuat cao vao phong bénh chuan doan va diéu tri.

¢) Chi dao tuyen dudi:

Chi dao tuyén céc xa vé chuyén mén k¥ thuét. Lap ké hoach chuyén mén va chuyén giao
k¥ thuat cho tuyén dudi.

f) Hop tac quéc té:

Tham gia cac chuong trinh hgp tic véi cac td chie Y té hay ca nhan & nude ngoai theo
quy dinh cua nha nudec.

g) Quan Iy kinh té Y té:

- Thuc hién dung cac quy dinh cua nha nudc vé thu chi tai chinh va thanh quyét toan
ding theo quy dinh cua phap luat;

- Tao thém nguén thu tir cac dichvu Y té: Vién phi Bao hiém Y té nguf‘m tai trg cua cac
doanh nghiép vién tr¢g nudc ngoai;
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- Quén Iy va trién khai thuc hién cac dy an thude cac churong trinh muyc tiéu quoc gia va
cac du an khéc duoe S Y té phan cong.

h) Cong tac khac:

- Thuc hién quan 1y can bo ché do chinh sach khen thuong ky ludt ddi véi vién chirc tai
tuyén huyén, cic Tram Y té theo quy dinh cta phap luat;

- Huéng dan thue hién kiém tra va giam sat chuyén mén vé cac hoat dong thudc lT’nh Ve
di€u tri du phong va Truyén théng Dan s6-Ké hoach hod gia dinh doi véi cac tram Y t€ x3 thi
tran va cac co sd Y té trén dia ban;

- Thue hign céc ché d¢ thong ké béo cdo theo quy dinh.

- Thye hi¢n nhitng nhiém vu khac do S& Y té tinh Gia Lai hay Uy ban nhan dan huyén
Duec Co giao.

Diéu 4: Té chirc bo may:

Can cir Quyét dinh sb 132/QD-SYT ngay 14 thang 2 nim 2019 cua S¢ Y té Gia Lai quy
dinh chirc nang quyén han co cau t6 chirc cua Trung tim Y té huyén Buc Co Trung tim Y té
huyén Buc Co gom co:

a) Ban lanh dao gom 01 Giam dbc va 03 Phé Giam déc
b) Cac phong chirc nang thudc Trung tim : 04 phong

- Phong Tb chire - Hanh chinh.

- Phong Ké hoach - Tai chinh

- Phong Diéu dudng - Kiém soat nhiém khuin

- Phong Dan s6 - K& hoach héa gia dinh

¢) Hé diéu tri: 08 khoa:

- Khoa Kham - Lién chuyén khoa - Héi sirc cép ctru

- Khoa N¢i - Nhi- Nhiém

- Khoa Y hoc cb truyén - Phuc hdi chirc ning

- Khoa Ngoai - Chim séc sirc khoe sinh san

- Khoa Xét nghiém va Chén doan hinh anh

- Khoa Dugc - Trang thiét bi - Vat tu y té

- Khoa Kiém soat bénh tat va HIV/AIDS;

- Khoa Y té cong cong - Dinh dudng - An toan thyc phim
d) Tram Y té (TYT) xd/thi trin: 10 tram

- Tram Y té thi trén;

-Tram Y té xd Ia Dom;

- Tram Y té xa Ia Pnén;



- Tram Y té xa la Nan;
-TramY té xa Ia Kla;
-Tram Y té xa la Lang;

- Tram Y té x4 la Ia Dok;
-TramY té xa la Krél;
-TramY té x4 Ia Din;

- Tram Y té x4 la Kriéng;

Diéu 5. Chirc ning nhiém vu cia cac khoa phong tram Y té xa/thi tran thuje Trung
tam Y té huyén Pire Co.

1. Chire niing nhiém vu ciia phong Ké hoach - Tai chinh.
a) K¢ hoach:

- Cén cir vao nhiém vu cua Trung tam hudng dan cac khoa phong lap ké hoach thuc hién
cac mit hoat dong ctua Trung tam .

- T chirc theo ddi don déc dénh gid hiéu qua vie thue hién ké hoach quy ché Bénh vién
dé bao cao Gidm doc xem xét chi dao.

- Td chire dao tao lién tuc cho cac thanh vién trong don vi va tuyén dudi. Phoi hop véi
cac truong dé to chire thye hanh cho hoc vién.

- Téng két danh gi4 cong tac chuyén mén trién khai cong tac nghién ciru khoa hoc trong
toan don vi.

- T4 chire viée diéu hoa phdi hgp cong tac gitta cac khoa phong trong don vi gitra don vi
v6i cac co quan co lién quan nhdm nang cao hi¢u qua cong tac kham bénh chira bénh cua
Trung tam .

- Phéi hop véi céc khoa dé chi dao va hé trg chuyén mén k¥ thuat cho tuyén dudi.

- T4 chirc thuc hién cong tic hop tac qubc té theo ké hoach cua don vi va quy dinh cia
Nha nudc.

- Pam bao viéc luu trit thdng ké khai thac ho so theo bénh an theo quy dinh.
- T chirc cong tac thuong truc toan don vi.

- Xay dung quy hoach phat trién chuyén mon k¥ thuat cua don vi dé trinh Giam ddc xét
duyét va bao cdo cap trén.

- Dinh ky so két tdng két cong téc diéu trj bao cao Giam dbc va co quan céap trén.

- phuén bi cdc phuong an phong chéng thién tai thim hoa va céc trudng hop bt thuong
khac dé trinh Giam doc va to chire thyc hién.

- Trién khai TTGDSK bing nhiéu hinh thirc nhu: truyén thong trén loa dai cua don vi
trang web co quan t& roi bang ron ap phich tai b¢nh vién...

- Béo céo hoat dong cong tac TTGDSK tai bénh vién.
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- Kiém tra chi dao tuyén cong téc truyén thong tai bénh vién.

- Thuc hién cong tadc mua sim stra chita phuc vu cong tac chuyén moén.
- Thye hi¢n nhirng nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

b) Tai chinh - Ké toén:

- Can ctr vao ché do chinh sach hién hanh va ké hoach cong tac don vi lap dy toan ngan
sach ke hoach thu chi cua don vi va té chire thuc hi¢n khi ké hoach dugc phé duyét.

- Theo dinh huéng hach toan kinh té trong cong tdc kham bénh chira bénh t6 chic va
quan ly chit ché viéc thu vién phi theo quy dinh.

- Theo ké hoach ngan sach va cac ngudn thu khac td chirc xdy dung dinh mic chi tiéu
cho tirng hoat dong cu thé cia don vi.

- T6 chirc cong tac ké toan trong don vi theo ding quy dinh hién hanh. Thyc hién cac
nghiép vu ké toan lao dong tién luong ché do chinh sach vat tu tai san hanh chinh sy nghiép
chinh xéc kip thoi. To chie hudng dan kiém tra gidm sat cong tac ké toan ché do thu chi cua
don vi.

- Binh ky thyc hién béo céo quyét toan tdng két tai san kiém ké tai san.

- T6 chire bao quan luu trit cac ching tir sb sach ké toan dung theo quy dinh.
- Téng hop tinh hinh sé lidu cu thé phén tich két qua hoat dong cua don vi.

- Thyre hi¢n nhitng nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

2. Chire ning nhiém vy ciia Phong Té chire - Hanh chinh

- Can cr vao nhiém vu chung cua don vi 1ap ké hoach td chirc bo may sip xép nhén lyuc
dao tao nhén lyc to chire thi tuyén nhan lyc dé trinh Giam doc xét duyét va td chire thue hién.

- Té chirc thyuc hién cong tac can bd quan 1y hd so 1y lich theo phuong phap khoa hoc
lam thong ké bao cdo theo quy dinh.

- Xay dgmg 1& 161 1am vi¢e va quan h¢ cong tac gitra cac khoa phong trinh Giam dbc bénh
vién xét duyét to chire thuc hién.

- T4 chire thyuc hién tét cong tac bao vé chinh trj ndi bo quan hé chit ché véi céc té chire
Dang chinh quyén dia phuong dé phéi hop cong tac trong cong vi¢e cb lién quan.

- T6 chire thue hién céc ché d6 chinh sich ciia Nha nuée cuia Nganh Y té déi v6i moi
thanh vién va ngudi bénh trong don vi.

- Phéi hop v6i céc doan thé quén ching td chirc phong trao thi dua cac dgt hoc tap thoi
su chinh tri chinh sach vin hoa ngoai ngir dé nang cao y dic tinh than trach nhiém va thai do
phuc vu.

- Phéi hop v6i cac khoa phong chirc nang dé xuit véi Giam déc giai quyét cac vén dé c6
lién quan dén nguoi bénh thude dién chinh séch xi hoi.

- Nédm tinh hinh tim tu nguyén vong cua moi thanh vién trong don vi dé d& xuét voi
Giam doc xem xét giai quyét.



~ -Canctr ké l}oach cong tac cua don vi lap ké hoach cong tac cua Phong dé trinh Giam
doc phé duyét va to chirc thyc hién.

- Td chire tdt cong tac quan 1y c6 hé thong cac cong van di va dén caa don vi hé thong
bao quan luu trir ho so theo quy dinh. Dam bao hé thong théng tin lién lac cua don vi.

- Pam béo cong tac tiép khach phuc vy céc budi héi nghi toan don vi.

- Tham gia kiém tra ché do bao quan sir dung vén hanh cic may thiét bi thong dung
trong linh vyc hanh chinh van phong cua cac khoa phong trong don vi.

- Quan 1y nha ctra kho tang vat fur thiét bi théng dung cua don vi.

- Quan ly céc phuong tién vén tai cia don vi. Diéu dong xe 6 t6 di cong téc va cép ctru
theo quy dinh.

- T chirc thuc hién sira chira nha cira duy tu bao dudng cidc may méc thue linh vuc
hanh chinh cong ngh¢ thong tin.

- Pam bao cung cép day du nuwdc sach cung mg dién va xir Iy chat thai don vi.

- Dam bao vé sinh ngoai canh sach dep (vudn hoa ciy canh) h¢ théng cong ranh thong
thoat trong don vi. Pinh ky t6 chirc kiém tra vé sinh chung trong don vi.

- Dam béo cong tac trat tu tri an chung. Tham gia kiém tra cong tic bao h lao dong
trong don vi.

- Nghién clru xay dung dinh mirc ti€u hao vat tu thong dung dé trinh Giam déc don vi
duyét va to chirc thyc hién. Kiém tra don doc viée sir dung hop ly ¢6 hi¢u qua; chong lang phi
tham 0.

- Dinh ky bao cdo Giam dbc vé nhdn xét viée sir dung hop 1y vét tu tiéu hao & cic khoa
phong trong don vi dé Giam doc xem xét quyet dinh viée khen thudng ky ludt.

- Thuc hién nhirng nhi¢m vy quyén han khac do Giam dbe giao.
3. Chirc ning nhiém vu cia Phong Piéu Dudng - Kiém soat nhiém khuéin

- Tb chirc chi dao diéu dudng nit hd sinh k¥ thudt vién chim séc nguoi bénh toan dién
theo quy dinh.

- Pon dbe kiém tra didu dudng nit ho sinh k¥ thuat vién va hd 1y thyc hién ding cac k¥
thudt bénh vién va Quy ché Bénh vién.

- Té chirc dao tao nang cao trinh do cho diéu dudng nit ho sinh ky thut vién va ho ly.
Tham gia huéng dan thyc hanh cho cic hoc vién va kiém tra tay nghé cho diéu dudng, nir ho
sinh, k¥ thuat vién va hg ly trudce khi tuyén dung.

~ -Lap ké hoach mua sdm dung cu vét tu cho cong tac chim séc va phuc vu ngudi bénh;
kiém tra viéc str dung va bao quan theo quy dinh.

- Phéi hop véi phong td chirc hanh chinh bé tri va diéu dong diéu dudng nit ho sinh k¥
thuat vién va ho ly.
- Tham gia cOng tac nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén.
- Pinh ki so két tdng két cong tac cham séc ngudi bénh toan dién bao cédo Giam ddc.
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- Cong téc doan thé hoc tap bdi dudng tham dy cac hoi nghj Nghi quyét.

- Xay dyng ké hoach kiém soat nhiém khuén dinh ky va hing nam d& trinh Hoi dong
Ki¢m soat nhiém khuan tham dinh truéc khi Giam déc phé duyét va to chirc thyuc hién.

- Pdu méi xay dung céc quy dinh quy trinh kiém soat nhidm khuén trén co s céc quy
dinh hudng dan chung ciua B Y té va trinh Giam déc phé duyét va to chirc thyc hién.

- Tham muu viée thuc hién quy ché chéng nhiém khuén cia don Vi.

- Kiém tra cong téc vé sinh chéng nhiém khuén tai cac budng bénh va cac khoa. Bao
dam v¢ sinh don vi sach dep.

- Khir khuan diét khuin dung cy y té cho toan don vi.
- Gidm sat viéc xtr ly chat thai cho toan don vi.
- Gidm st moi thanh vién trong don vi thyuc hién ky thuét vo khuin vé sinh khoa phong.

- Dau moi phoi hgp véi cac khoa phong lién quan giam sat cong tac kiém soat nhidm
khuan.

- Kiém tra don déc vién chirc ngudi lao dong nguoi bénh ngudi nha ngudi bénh va khéch
hang thyc hién ding quy dinh kiém soat nhiém khuin trong cong tac kham chira bénh.

- Quan ly giam sat cdc hoat dong khir khudn diét khuan gidt 1a cung cép dung cu vé
khuan hoa chat sat khuan khir khuan d6 vai va vat tu tiéu hao phuc vu cdng tac kiém soat
nhi€ém khuan trong toan don vi.

- Theo ddi danh gia bao cao phoi nhiém va tai nan rui ro nghe nghiép lién quan dén tac
nhén vi sinh vt ctia thay thu6c nhan vién y té.

- Phéi hop véi cac khoa phong cic thanh vién mang Iudi kiém soét nhiém khuin phat
hién giai quy¢t cac van dé lién quan t&i cong tac kiém soat nhidm khuin.

- Thye hién nhirng nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

4. Chirc niing nhiém vu ciia Phong Dén sé - Ké hoach héa gia dinh

- Xay dung ké hoach trién kh::.li thuc higén cac nhiém vy chuyén mén k§ thuat vé DS-
KHHGD va truyén thong gido duc vé DS-KHHGD.

- Trién khai phéi hop thue hién cac hoat dong chuyén mén k¥ thuat cung ca‘ip dich vu vé
DS-KHHGD.

- Trié:n khai phéi hop thyc hién cac hoat dong truyén thong gido duc vén dong pho bién
cac san pham truyén théng vé DS-KHHGD.

- Huéng dan kiém tra va giam sat chuyén mén céac hoat dong vé DS-KHHGD cia tram y
t€ xa va cong tac vién DS-KHHGP thén ban.

- Quan ly va trién khai thyc hién cac dy 4n thuge Chuong trinh Muc tiéu vé DS-KHHGD
cac dy an khac duge Chi cuc DS-KHHGD phén cong.

- T6 chie tap huén bdi dudng kién thirc v& chuyén mén nghiép vu déi véican bd chuyén
trach DS-KHHGD xa va cdng tac vién DS-KHHGD thén ban.
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- Tham gia nghién ctru khoa hoc tmg dung két qua nghién ciru va tién bo khoa hoc k¥
thudt vé linh vuc DS-KHHGD/SKSS.

- Thuc hién céc ché do thong ké bao cdo theo quy dinh hién hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu quyén han khac do Uy ban nhén dan giao.

- Cong tac doan thé hoc tap bdi dudng tham du cac hoi nghi nghi quyét.
- Thue hién nhitng nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

5. Chirc ning nhiém vu ciia Khoa Kham bénh — Lién chuyén khoa — Hbi sirc cap
ciru

- T chire va tiép nhan ngudi bénh dén kham bénh. Bénh nhan dén cép ctru.

- Kham bénh chon lgc nguoi bénh vao diéu tri ndi tra: thue hién cong tac diéu tri ngoai
tri va hudng dan chiam soc sirc khoe ban dau. Chi dinh dicu tri thich hgp sau khi tham kham
xac dinh mirc do bénh ké don thudc vé nha dicu trj va theo ddi ¢ tuyén y té co s& hodc ho so
bénh an dicu tri ngoai tri. Lam ho so bénh an vao vién dicu tri ndi tra.

- T6 chirc day chuyén kham sirc khoe theo nhiém vu duge giao.

- Lam béo céo hang ngay hang thang 3 thang 6 thang 9 thang 12 thang va bao cao dot
xuat. Bao quan hd so kham bénh diéu tri ngoai tri theo chuyén khoa.

- Thuc hién lam tha thuét va ghi sé thu thuit chuyén khoa theo mau quy dinh lam thu
thuat chuyén khoa.

- Tham kham nguoi bénh than trong chinh x4c va ghi diy du cac dién bién cia bénh vao
ho so bénh an.

- Thyce hién quy dinh k¥ thudt bénh vién khi tién hanh cac thu thudt. Chuan bi céc dung
cu phwong tién thudc theo quy dinh.

- Thuc hién khan truong y Iénh theo ddi chim soc nguoi bénh toan di¢én bao dam lam
vigc lién tuc c6 mit bén giudng bénh. Phat hién nhimg dicn bién bénh ly bat thuong cua nguoi
bénh bao cdo béac sy dicu tri dé xu ly kip thoi.

- Lam hd so bénh an vao vién diéu tri. Ban giao ngudi bénh y 1énh con lai cho ca hoic
kip lam viéc sau.

- Cong tac doan thé hoc tap bdi dudng tham dy cac hoi nghi nghi quyét.

- Thyc hién nhirng nhiém vu quyén han khac do Giam doc giao.

6. Chirc niing nhiém vu ciia Khoa N§i-Nhi-Nhiém

- Trong kham bénh chira bénh phai két hop chit ch& 1am sang cac két qua x€t nghiém
can lam sang va két hop vdi cac chuyén khoa.Kham bénh chira bénh cho ngudi méac bénh lao
bénh truyén nhiem theo ding quy che cong tac khoa truyén nhiém va quy ché cong tac khoa
noi

- Khai thac k¥ tién st cua nguoi bénh két hop véi cac phuong phap xét nghiém can lam

sang dé chan doan xac dinh bénh lam ho so bénh 4n ban dau theo quy ché chan doan lam ho
so bénh an va ké don diéu tri.



- Tham kham nguoi bénh ngay bé sung l}f‘) so bénh an cho 1am céc xét nghiém can thiét
chan doan xac dinh bénh ghi y 1énh diéu tri ché d cham séc dinh dudng...

- Moi héi chin theo quy ché hoi chin trong truong hop bénh ning khé chin doan hoic
lién quan dén cac chuyén khoa khac.

- Phat hién kip thoi va xtr 1y khan truong theo quy ché cp ctru ngudi bénh ¢6 didn bién
nguy kich.

- Thim kham lai nguoi bgnh mi ngdy it nhit mot lan: sau mdi lan tham kham phai ghi
vao ho so bénh an ghi rd ho tén va chirc danh.

- Khi thye hién cac thu thpz_it ndi khoa phai giai thich cho nguoi bénhﬁiéqt thuc hién cac
quy dinh k¥ thudt bénh vién phoi hop véi cac chuyén khoa khac phai trao d6i dé chon ky thuét
phu hop.

- Tiép dén ngay ngudi bénh va dua nguoi bénh vao budng bénh. Khai thic cac chi sb

sinh ton mdi béc si diéu tri dén tham kham va nghiém chinh thyc hién y 1énh.

- Pho bién néi quy bénh vién huéng din noi an & vé sinh gido duc surc khoe cho ngudi
bénh; phai thye hién nghiém chinh quy ché chim séc nguoi bénh toan dién.

- Hé tro nguoi bénh ning tim rira cit téc va v¢ sinh c4 nhédn theo quy ché chim soc
nguoi bénh toan dién.

- Tham gia dao tao nghién ctru khoa hoc va chi dao tuyén dudi.

- Cing véi céc khoa va céc don vi 6 lién quan t6 chire va chi dao cong tac phong chong
dich tai co so khi duge Giam doc bénh vién phén cong.

- Thyc hién quy ché cong tac khoa truyén nhidm.

- Cong téc tuyén truyén va tham gia phong chong bénh truyén nhiém tai khoa va tai cOng
dong.

- Cong téc doan the hoc tap bdi dudng tham dy céc hdi nghi nghi quyét.

- Thye hién nhimg nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

7. Chire néing nhiém vu ciia Khoa Ngoai - Chiim séc sirc khoe sinh sin

- Thyc hi¢n kham bénh chita bénh chu yéu bang cac thii thuat va phiu thuit.

- Tham khéam lam ho so bénh 4an chi dinh xét nghiém cén 14m sang can thiét dé ¢é chan
doan xédc dinh c6 huéng xir Iy kip thoi.

- Thuc hién ché do héi chéan theo quy dinh tranh moi trudng hop theo ddi ngudi bénh cép
clru qua 6 gio ma chua c6 huéng diéu tri.

- Thyc hi¢n thu thuét theo quy dinh k¥ thuat bénh vién. B tri budng bénh hop ly

- Lap ké hoach phéu thuat trong tuan phén cong phau thuat vién va cac thanh vién lién
quan.

- Béo cdo phong ké hoach téng hop va céc khoa 6 lién quan dé chuén bi td chirc cude
phau thuat.



- Theo doi va diéu tri ngudi bénh trude va sau khi phau thudt dé xir 1y kip thoi.
- Huéng din ngudi bénh luyén tap phuc hdi sau khi vét phiau thuat da 6n dinh.
- Chi dao tuyén duéi vé cong tac ngoai khoa.

- Khém thai d& dé md lay thai cham séc sirc khoe ba me tré so sinh va kham bénh chira
bénh phu khoa.

- Chu tri va phéi hop v6i BS CK Nhi: Tiép nhan kham va diéu tri tré so sinh tai b phan
Don nguyén so sinh khi c6 chi dinh.

- Chi dao tuyén dudi dao tao can bd chuyén khoa va giam sat va ho tro vé chuyén mon
ky thuét di v6i y té tuyén xa thuc hién theo huéng din chuin quéc gia vé dich vu chim soc
strc khoe sinh san; tham gia tuyén truyén bao vé sitc khoe ba me va tré so sinh dén s6 - ké
hoach hoa gia dinh.

- Quan ly céc chi so vé cham sdc strc khoe sinh san va danh gia thyc trang sirc khoe sinh
san trong huyén;

- Cung cép dich vu ké hoach hoa gia dinh phong chng nhiém khuén duong sinh san.

- Trién khai thyuc hién chuong trinh muc tidu y té qudc gia cac du 4n vé cham séc sirc
khoe sinh san phong chong suy dinh dudng tré em trén dia ban.

- Céng tac doan thé hoc tap bdi dudng tham du cac hoi nghi nghi quyét.

- Thye hién nhitng nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

8. Chirc ning nhiém vu ciia Khoa Y hoc ¢b truyén va Phuc héi chirc niing
- Xdy dung ké hoach cong tac khoa ndi quy quy dinh tai by phan cong tac.

- Thue hién két hop y hoc ¢ truyén v6i y hoc hién dai trong kham chira bénh ngoai tra
ndi tra va dong dugc.

- Khoa y hoc cb truyén ph()i hop véi cac khoa 1am sang tién hanh nghién ctru tmg dung y
hoc ¢b truyen va ket hop y hoc ¢o truyen véi y hoc hién dai; ing dung céc thanh tuu khoa hoc
k¥ thuat vé y hoc ¢6 truyén trong diéu tri va nghién ciru khoa hoc.

- Khoa y hoc ¢ truyen huéng vé cong dong chi dao sir dung nhirng kién thire thong

thuong vé& xoa bop day 4n huyét tap luyén dudng sinh sir dung thudc y hoced truyén trong
cham séc sire khoe ban diu.

- Kham xéc dinh nhu c?u can phuc héi chirc ning va chi dinh diéu tri cho ngudi bénh.
Thyc hién cac thu thuat dé diéu tri bénh theo y 1énh nhu cham ctru tdp VLTL bo sap. ..

- Kham bénh toan dién két hop kham 1am sang can lam sang va kham chuyén khoa.

- Phéi hop chit ché véi cac khoa di tham kham hudng dan gitip d& k¥ thudt phuc hoi
chirc ndng cho cac trudong hgp bénh nang tai cac khoa.

- Lam ho so bénh an thong ‘nhét luong gia diy du vé thé luc chirc ning ngudi bénh bd
sung phuong phap diéu trj phuc hoi kip thoi.

- Cham so6c¢ vuon thude nam.
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- Tong két bénh 4n huéng din dé ngudi bénh tiép tuc tu chdm séc phuc hdi.
- Chi dao tuyén dudi vé cong tic YHCT

- Cong tac doan thé hoc tap boi dudng tham dy céc hdi nghi nghi quyét.

- Thyc hi¢n nhirng nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

9. Chirc ning nhi¢ém vu ciia Khoa xét nghiém va Chan dodn hinh inh

- Lap ké hoach hoat d¢ng xay dung néi quy quy dinh vén hanh thiét bi. Kiém tra don d(f}c
thye hién quy ché quan ly va sir dung vt tu thiét bj y t€ trong khoa. Thyc hién cong tac chiéu
chup siéu am ding theo chi dinh.

- Ly bénh ph?}m thudong quy cia ngudi bénh néi tra tién hanh 1am céc xét nghiém theo
dung quy dinh ghi s6 luu theo quy dinh.

- Thye hién vige thudng tryc theo quy ché thuong truc.

- Thyc hién vi¢e quan 1y va sir dung hoa ch:i't theo ding quy ché st dungthude. Thyc
hién quy ché quan 1y va sir dung vét tu thiét b y t&. Thyc hi¢n An toan lao dong. Xay dung
ndi quy bao hé lao dong.

- Cong tac doan thé hoc tap boi dudng tham du cac hdi nghi nghi quyét.
- Thye hi¢n nhimg nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.
10. Chire niing nhiém vy ciia Khoa Duge - Trang thiét bi - Vat tw y té

- Lap ké hoach cung cap va bao dam sé lwong chat lugng thude thong thuong va thube
chuyén khoa héa chat vét dung y té tiéu hao: bong bing con gac cho diéu tri ndi tri va ngoai
tra dap Umg yéu cau diéu tri hop ly. Thuc hién cong tac kiém ké va bao quan kho.

- Pha ché mét s6 thude dung trong don vi.
- Kiém tra theo dai viéc str dung thude an toan hop ly trong toan bénh vién.
- Tham gia quan ly kinh phi thude. Thuc hién cong tac théng ké duoc.

- Hudéng dan thwe hanh cua cac hoc vién truong y duge. Quan Iy cac nguyén tic thuc
hanh trong linh vue duoc.

- Tham gia cong tac nghién ctru khoa hoc thong tin vé thude.
- Cap phat thude theo toa. Théng ké tong hop bao céo cong tic Dugc.

- Cén cir ké hoach chung cta don vi lap du tru ké hoach mua sim thay thé stra chita
thanh Iy tai san thict bi y t¢ trong don vj trinh Giam déc duyét va to chirc thye hién viée cung
ing day du thiét bj y té vat tu tiéu hao theo k& hoach duge duyét.

- T6 chirc ddu thiu mua sim sira chita va t3 chirc thanh ly tai sén thiét b y té theo quy
dinh chung ctua Nha nude.

- Lap hé so 1y lich cho tat ca céc loai may xdy dung quy dinh van hanh bao quan va ky
thudt an toan sir dung may. Déi voi nhirng mdy dat tién quy hi€ém phai c6 ngudi truc tiep bao
quan sir dung theo quyét dinh cia Giam dbc.
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- To chirc thyc hién viée kiém tra dinh ki va dot xuat viéc st dung va bao quan thiét bi y
té. Mdi 1an kiém tra phai ghi nhan xét va ky tén vao ho so 1y lich may.

- Kiém tra cong tac bao ho lao dong déc bit dbi voi cac may tdi nguy hiém theo danh
muc quy dinh cua Nha nude.

- Duy tu bao dudng trang thlet bi may moc phuc vu chuyén mén. Phéi hop bo phan kiém
soat nhiém khuin trong cong tac sdy hép tiét trung.

- Dinh ki danh gia bao cdo tinh hinh quan ly va str dung vat tu - thiét bj y té trong don vi
trinh Giam doc.

- To chire hoc tap cho cac thanh vién trong don vi hodic cac don vi by phan tuyén dudi

hoc tap vé bao quan sir dung stra chira thiét bi y té nham nang cao tay nghé va sir dung thiét bi
y té c6 hiéu qua.

- Quan ly va bao 4o nguon thude va vat tu trong céc chuong trinh muc tiéu y té qudc gia
vé y té, dan so.

- Cong tac doan thé, hoc tap boi dudng tham dy cac hdi nghi nghi quyét.
- Thue hién nhirng nhi¢ém vu quyén han khéc do Giam déc giao.
11. Chire ning nhiém vu cua Khoa Kiém soat bénh tat - HIV/AIDS

- Thyc hién giam sat thudng xuyén va quan ly chdt ché dlen bién tinh hinh cac bénh
truyén nhiém gdy dich cac bénh xa hdi HIV/AIDS trén dia ban; t6 chirc trién khai cac hoat
dong phong chong dich bénh;

-Tb chuc diéu tra dinh ky tinh hinh cac bénh truyén nhiém gay dich bénh xa hoi
HIV/AIDS tai cac co s& y té va tai cong dong trén dia ban;

- Té chirc trién khai cac hoat dong phong chong HIV/AIDS hudng dan quéan ly chdm soc
nguoi nhiém HIV tai gia dinh va cong dong; phdi hop véi cac bénh vién trén dia ban trong
quan ly cong tac diéu tri HIV/AIDS;

- Quan ly chat ché cac 6 dich cii phat hi¢n kip thoi & dich méi; tién hanh céc bién phap
chuyén moén k¥ thuét dé ngan chin dich phat sinh lay lan:

- Téng hop sé liéu 1ap ban do6 biéu dd cac loai bénh dich bénh xa héi HIV/AIDS tai dia
ban;

- Tri’én khai thyc hién chuong trinh muc tiéu y té qudc gia cac dy 4n vé y té du phong
phong chéng bénh xa hi HIV/AIDS trén dia ban;

- Céng tac doan thé hoc tap bdi dudng tham dy céc hoi nghi nghi quyét.

- Thyc hién nhirng nhi¢m vu quyén han khac do Giam dbc giao.

_ 12. Chire ning nhi¢m vu cia Khoa Y té cong cong - Dinh dudng - An toan thue
pham

- Tham muu cho Gidm déc xay dung va trién khai thyc hién ké hoach hoat dong vé linh
vue Y té cong cong va dinh dudng theo chirc nang nhi¢m vu duge phan cong phan cap.
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- Thue hién cic hoat dong bao vé méi truomg déi véi cic co so y té; vé sinh va sirc khoe
lao dong phong chong bénh nghé nghiép tai nan thuong tich; vé sinh trong hoat dong mai tang
hoa tang; giam sat chat lugng nuée ding cho in udng sinh hoat va dinh dudng céng dong.

- Huéng dan chuyén mén k¥ thuat vé vé sinh an toan lao dong v¢ sinh truong hoc; phong
chong tai nan thwong tich; xay dyung stra chita va sir dung cdc cong trinh v¢ sinh; bi¢n phap xur
ly cac chat thai trén dia ban cho cdc co so y té co quan cong ty xi nghiép truong hoc trén dia
ban huyén.

- Giam sat vé sinh nguf”)n nudc sinh hoat diéu kién v¢ sinh an toan lao dong diéu kién vé
sinh truong hoc; tong hop theo ddi danh gia chét luong va hiéu qua thuc hién cac diéu kién
tiéu chuan theo quy dinh vé chuyén mén k¥ thudt vé sinh déi véi céc co s& co quan t6 chirc
trén dia ban.

- Lap ho so vé sinh lao dong va t6 chire kham strc khoe dinh ky cho ngudi lao dong. La
thanh vién Ban chi dao Y té truong hoc thuc hign viée quan 1y sirc khoe hoc sinh trén dia ban
huyén.

- Phoi hop v6i Phong truyén thong gido duc sire khoe va cac don vi ¢6 lién quan tb chire
tuyén truyén gido dyc vé dinh dudng cong dong va hudéng dan thye hién dinh dudng ding
cach cho moi doi tugng trén dia ban huyén.

- Phdi hop véi cac co quan chirc nang céc ban nganh doan thé trén dia ban trong vi¢c xay
dung khu phé van héa — sire khoe mé hinh cong dong an toan; phong chong tai nan thuong
tich tai cong dong.

- Trién khai thuc hién chuong trinh myc tiéu y t& quéc gia cac dy an vé stre khoe moi
truong lao dong truong hoc phong chong tai nan thuong tich va phong chong bénh nghé
nghiép trén dia ban.

- Gidm sat viée thue hién cac diéu kién an toan vé sinh thuc pham déi véi cde co s san
xudt kinh doanh thyc pham trén dia ban:

- Tham dinh hé so va lap thu tuc cdp gidy phép Du didu kién v& V& sinh an toan thure
pham cho céc co s& dich vy dn udng trén dia ban theo phén cap cua Nha nudec.

- Thyc hién kiém tra an toan vé sinh thuc pham dbi véi céc co so dich vu @n udng thic
an duong pho cac co s san xuat thyc phdm trén dia ban; didu tra va trién khai cdc bién phap
phong ngira ngé doc thye pham theo quy dinh;

- Thyc hign ché d9 théng ké béo céo dinh k¥ ding quy dinh.

- Tham gia nghién ctru khoa hoc; cong tic doan thé; hoc tap boi dudng khi duge phén
cong.

- Thye hign nhitg nhiém vu quyén han khéc do Gidm ddc giao.

13. Chire niing nhiém vy va quyén han ciia cic tram Y té xi/Thi trin

- Thyc hi¢n cac hoat dong chuyén mon ky thuat vé: Y té du phong; kham bénh chira
bénh ket hop mg dung y hoc ¢6 truyén trong chira bénh va phong bénh; cham séc sirc khoe
sinh san; cung ng thudc thiét yéu; quan Iy sirc khoe cOng dong; truyén théng gido duc stre
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khée theo hudng din cua co quan quan ly cép trén va quy dinh cta phép luat; cong tac dan sb
- ké hoach hoa gia dinh trén dia ban;

- Huéng din vé chuyén mén va hoat dong déi véi doi ngii nhan vién y té thon ban;

- Tham gia kiém tra cac hoat dong hanh nghé y dugc tu nhan va cac dich vu ¢ nguy co
anh huong dén strc khoe nhan dan trén dia ban;

- La don vi thuong truc Ban Cham soc sire khoe cap xa vé cong tac bao vé chim soc va
nang cao strc khoe nhan dan trén dia ban;

- Thyc hi¢n cac nhi¢m vy khéc do Gidm doc Trung tm Y té huyén va Chu tich Uy ban
nhan dan cap xa/thi trn giao.

- Thyc hién nhitng nhiém vu quyén han khac do Giam déc giao.

, CHUONGII
TRACH NHIEM PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 6. Trach nhiém pham vi giai quyét cong viée cia Giam doc
1. Trach nhiém Giam ddc Trung tam Y té huyén buc Co la ngum dimg dau Trung tim Y

te huyén Dire Co chiu trach nhiém trude cap trén tryc tiép vé moi hoat dong cua Trung tam Y
té 1a chu tai khoan truc tiép quan 1y viéc sir dung ngén sach cua Trung tim Y té:

a) Chi dao diéu hanl} Trung }am Y té thuc hién chic nang nhiém vu va quyén han theo
dung quy dinh cia B Y t€ S¢ Y te ban hanh.

b) Phén cong cong viéc cho cac Phé Giam ddc (kém theo vin ban phan cong nhiém vu).
2. Pham vi giai quyét cong viée ciia Giam ddc:
a) Nhitng c6ng viéc thudc thim quyén quy dinh do B6 Y t& S& Y té ban hanh;

b) Tryec tiép giai quyet mot sb viée tuy da giao cho cac Ph6 Giam d6c nhung do thdy can
thiét hay do Phé Giam déc phu trach di ving; nhitng viée lién quan dén tir 02 Pho Giam déc
tré 1én va cac Phé Giam dbe y kién khac nhau.

3. Trudng hop Giam ddc di cong tac vang mat tai co quan s& phan cong hodc uy quyén
cho cho Phé Giam ddc giai quyét cac cong viée ¢ tinh chét khan cap thuong xuyén lién quan
dén linh vue Giam déc phu trach.

Piéu 7. Trach nhiém pham vi giai quyét cong viée ciia cac Phé Giam dbc:
1. Trach nhiém giai quyét cong viée:
a) Cac Ph6 Giam dbc duge phan cong phu trach mot s linh vue duge thay mit Giam

dbc giai quyét cac cong vige thuge linh vyce da duge giao va chiu trach nhi¢m trude Phap luat
va trude Giam déc vé nhitng quyét dinh cta minh;

b) Khi c6 sy diéu chinh vé linh vyc duge phan cong thi cac Phé Giam déc phai ban giao
ndi dung cdng viée tai liéu c6 lién quan cho nguoi duge giao phu trach.

2. Pham vi giai quyét cong viée:
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a) Chi dao cac khoa phong TYT xi thj trin dugc giao phu trach thuc hién diung chire
ndng nhi¢m vu dugc giao;

b) Kiém tra viéc trién khai thye hi¢n cac chu truong chinh séch phéap ludt cia Nha nude
va cac quy dinh ciia TTYT trong pham vi duge phan cong kip thoi phat hién cac van dé can
stra d6i bo sung; -

¢) Chu dong giai quyét céc cong vige duge phéin cong néu c6 van dé lién quan dén linh
vuc cua Pho Giam doc khéc thi phoi hop dé giai quyéet trong trueomg hop cic Phé Giam déc
khong thong nhat thi bao cédo Gidm déc quyét dinh.

Dicu 8. Nhitng van dé cin thio ludn Ban Giam déc truée khi quyét dinh

1. Trién khai chu truong ké hoach cua cap trén giao trién khai thuc hién céc van ban quy
pham phap ludt lién quan dén Trung tim Y té;

2. Quy hoach phat trién Trung tim Y té cac D& 4n phét trién Trung tdm Y té;
3. K& hoach tuyén dung dé bat bd nhiém khen thuéng ky luat cén bé vién chire.

Diéu 9. Trich nhi¢ém pham vi gidi quyét cong viéc cia ciac Trwong khoa phong
TYT x thi tran:

I. Trach nhiém giai quyét cong viéc:
a) Chu dong trién khai thuc hién chic nang nhiém vu quyéq han cua Truong khoa
Truong Phong Truong TYT xa thi tran theo quy dinh cia S¢ Y té B§ Y té ban hanh chiu

trach nhiém trude Giam doc vé toan bd hoat dong cia khoa phong TYT xa thi tran duge giao
phu trach;

- Béo cdo dinh ky dét xuat két qua hoat dong cua khoa phong TYT xa thi trdn theo quy
dinh.

b) Tiép nhén y kién chi dao vin ban cta ban Gidm dbc dé giai quyét hoac phan cong cho
cap Pho giai quyét trién khai thue hién;

¢) Tham dy day du cac cudc hop giao ban do ban Gidm ddc chu tri (néu ving mit phai
bdo cdo ngudi chi tri va cir cap Phé dur thay) td chirc thuce hién cac y kién chi dao cua ban
Giam doc tai cac cude hop giao ban cia TTYT.

d) Thyc hién viéc kiém tra giam sat hoat dong cua khoa phong TYT xa thj trin duoc
giao phu trach;

e) Khi di cong tac hdi nghi hodc nghi tir 02 ngay lam viéc trd 1én phai iy quyén cho cap
Pho giai quyét cong viéc thude nhiém vu thim quyén ciia minh;

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

- Theo chirc nang nhiém vu quy dinh cua Bo Y té va nhiém vu do ban Giam déc phan
cong cho khoa phong TYT x4 thi tran.

Piéu 10. Trach nhiém pham vi gidi quyét cong viéc ciia c4n bé vién chire:

1. Trach nhiém giai quyét cong viée:
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a) Chu dong tich cuc thyc hién cac nhi¢ém vu dugc phan cong theo chirc ning nhi¢m vu
cua ting bo phén;

b) Chiu trach nhiém trude lanh dao by phan minh vé chét lugng hiéu qua cia cong viée
dugc giao:

¢) Chép hanh nghiém chinh sy chi dao va phéan céng cua lanh dao khoa phong TYT xa
thi trin va phdi hop tot véi cac dong nghiép trong viée thuc hién cac nhiém vy duge giao.
d) Thuce hién nghiém chinh cac quy dinh cua Phap luat vé can bd vién chuc.
2. Pham vi giai quyét cong viéc:
- Trong pham vi dugc lanh dao khoa phong TYT xa thi tran giao.

Pidu 11. Quan hé cdng tac véi S& Y té tinh Gia Lai, UBND huyén va cic co quan
ban nganh:

- Trung tam Y té huyén Dirc Co la don vi su nghiép truc thude S& Y té chiu sy chi dao
huéng dan vé chuyén mén ky thudt vé kinh phi t6 chirc bd may xdy dung co ban va trang thiét
bi... cia S& Y té va cac mit hoat dong khac theo quy dinh;

- Trung tam Y té huyén Dirc Co c6 trach nhiém béo cio két qua hoat dong cua Trung
tam vGi S& Y té va UBND huyén theo quy dinh va béo cdo dt xuat khi c6 cong vigce khan
cap.

- Tham dy day du céc cuge hdi hop hoi nghi do S Y té va UBND huyén tri¢u tap;

- Chiu su quan ly nha nuée cia UBND huyén Dire Co.

~ - Chiu sy hudng din vé chuyén mén k§ thuét cua cac don vi chuyén khoa diu nganh
tuyén tinh; |

Piéu 12: Quan h¢ cong tac voi Pho?lg?ﬁ Phong Ban khac trong huyén.

- Trong pham vi trach nhi¢m duge S¢ Y té phan cdp Ban Giam doc dugc quan hé truc
tiép voi Phong Y té va cac don vi Phong Ban c6 lién quan dé giai quyét kip thoi cac van dé
strc kho¢ cua nhén dén trong huyén thudc linh vue Y té. Quan hé giira Trung tdm Y té huyén
voi Phong Y té huyén va cac don vi Phong Ban lién quan la quan hé binh dang hop tac va
doan két v&i muc dich vi sy nghiép bao vé va chim soc strc khoe nhan déan.

Piéu 13. Quan hé cong tac giira Ban Giam doc va cic khoa phong TYT xa thi tran:

- La quan hé cép trén va cap dudi trong d6 cac khoa phong TYT xa thi tran chiu su chi
dao toan b cua Ban Giam ddc vé té chirc hoat dong va chuyén mén nghiép vu.

Piéu 14. Quan hé cong tac giira cic Trwéng khoa phong Truong TYT xa/thi tran:

- La quan h¢ ph01 hop trach nhiém hop téc hd trg.

- Khi giai quyét cac cong viée duge giao ¢6 lién quan dén céc khoa phong TYT xa thi
tran khac thi cdc b phéan nay cung thao ludn ban bac va thong nhét trudc khi thye hign.
Trudng hop 6 ¥ kién khong thong nhat thi trinh Phé Giam déc phu trach xem xét quyét dinh.

Piéu 15. Quan h¢ cong tac giira cac Truéong khoa véi Piéu dwdng ho sinh ky thuat
vién Truéong khoa (goi chung la Dieu dudng Truwong khoa):
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- La quan hé lanh dao véi t6 chirc thyc hién. Diéu dudng Trudng khoa dugc giao quyén
quan ly va té chic thuc hi¢n vige cham soc ngudi bénh theo y 1énh va td chire thyc hién cong
tac v€ sinh sach dep trong khoa budng bénh dam bao muc tiéu ning cao chit lwong chim séc
ngudi bénh trong khoa. Didu dudng Truéng con chiu sy chi dao tryc tiép cua Truéng Phong
diéu dudng TTYT vé viée t6 chirc thyc hién cham soc ngudsi bénh,

Piéu 16. Quan hé Truéng khoa véi can by chuyén triach chuwong trinh:

- La quan h¢ lanh dao véi t6 chirc thuc hién céc can b chuyén trach chuong trinh chiu
sur chi dao toan bg ctia Trudng khoa thuc hién theo dung chuong trinh myc tiéu duge giao.

Diéu 17. Quan h¢ cong tic giita Truéng Phong didu dudng Trung tim Y té v§i vién
chire cac khoa khéng ¢6 giwong bénh:

-La quan h¢ chi dao thuc hién céng tac vé sinh sach dep trong khoa phong cua toan
Trung tim Y té theo ké hoach da dugc Giam déc Trung tim Y t€ giao.

Piéu 18. Quan hé cong tac giira bac sy diéu tri véi didu dudng trong khoa:

- La quan h¢ giita nguoi ra y 1énh va ngudi thuc hién y Iénh.

Diéu 19. Quan hé cong tic giira diéu dudng va ky thudt vién véi h Iy va y cong:

- La quan hé gilta ngudi gidm sat chat lugng cong viéc va nguoi thye hién nhiém vy cua
h¢ 1y va y cong do dicu dudng Truéng khoa hoic k¥ thuét vién Truong khoa giao.

Diéu 20. Quan h¢ cong tic voi Chi b§ va Cong doan Co sé Chi doan Trung tim Y
té

- Quan h¢ cong tac giira Ban Giam déc véi Cap uy dang Trung tim Y té 1a quan hé trén
nguyén tic bdo dam sy lanh dao toan dién cua Dang trong qua trinh thyc hién moi chirc ning
nhi¢ém vy cua Trung tim Y té;

- Quan h¢ cong tac gilta Ban Giam dbc, BCH Cong doan co so, BCH Chi doan
TNCSHCM thuge TTYT Dire Co thye hién theo Quy ché phdi hop ( kém theo quy ché) .....
La méi quan hé cong tac gitra chinh quyén va cong doan, chi doan trong Trung tim Y té
huyén Dire Co tao moi dicu kién dé t6 chirc cong doan chi doan hoat dong thuan lgi va tham
gia tich cue vao cong tic quan ly didu hanh thyc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh cua
Phap luat.

CHUONGIV
CHUONG TRINH CONG TAC

Piéu 21. Chuwong trinh cong tac ciia Ban Giam déc va cic khoa phong TYT xi thij
tran:

- Chuong trinh cong tac ndm cta Trung tim Y té va cua khoa phong TYT xai thi tran
dugc xay dung dua trén co s& chire néng nhiém vu cia Trung tdim Y té va cac chi tidu do S& Y
té giao;

- Chuong trinh cong tic hang quy thang cua Trung tim Y té va cac khoa phong TYT
xa/thi trdn gdm cac nhiém vu ké hoach hoat dong cu thé s& duge tién hanh trong thang quy do.
C6 danh gia rat kinh nghiém d¢ trién khai thuc hién t6t hon trong thang sau va quy sau;
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- Chuong trinh cong tac theo tudn cia Trung tim Y te g6m cac thong tin vé ndi dung va
du kién thoi gian 1am viéc cta ban Giam ddc trong mot tuan.

Diéu 22. Theo doi danh gia két qua thye hién chwong trinh cong tac:

- Hang tudn cac Ph6 Giam dbc cac Truong Phong c6 trach nhiém danh gia viée thuc
hién chuong trinh céng tac dugc giao dé bao cao Giam doc trong giao ban tuan ke ticp;

- Hang thang hang quy c6 tong hop bao cdo tinh hinh thyc hién ké hoach dugc giao cac
cong viée chua lam dugc va hudng xu 1y tiép theo.

- Phong Ké hoach tong hop c6 nhiém vu theo ddi viée thuc hién ké hoach chwong trinh
cong tac va béo cao két qua thyc hién nhiém vu dugce giao theo quy dinh.

‘ ‘ CHUONG V ;
CHE PO LAM VIEC HOI HQP, PI CONG TAC

Piéu 23. Nguyén tiic lam vige.

- Giam déc 1a ngudi trye tiép chiu trach nhi¢m hoan toan vé moi hoat dong cua co quan
trong d6 co ché d6 vé thoi gian lam vi¢c. Khi Giam déc di ving Phé Giam doc 1a nguoi truc

tiép thira 1énh hodc uy quyén cia Gidm ddc vé quan 1y hoat dong trong d6 c6 hoat dong vé
thoi gian.

- Toan thé cong nhan vién chirc lao dong lam viéc thoi gian theo quy dinh: Sang 7 gio 00
phat dén 11 gidr 00 phut. Chiéu 13 gio 00 dén 17 gio 00 phit.

- Ngoai ra tai cac khoa phong TYT c6 VC - LD dugc phan ¢ong trye phai dam bao thoi
gian truc theo dung quy dinh.

- VC - LD dugc quyén nghi phép theo ding luét lao dong hodc theo su thoa thuan khac
gitra Giam dbc Trung tam Y té va ngudi lao dong.

- Ngoai ra trong mét s6 truong hop khac: tuy theo tinh chét nhu cau cong viéc co quan sé
tinh thoi gian nghi theo Luat Bao Hiém Xad Hoi va B¢ Luat Lao dong hién hanh (s€ c6 quy
dinh cu thé viéc nghi nay)

- VC - LD khéng dugc ubng rugu bia ngay trude trong gio lam viéc va thuc hi¢n nghiém
tic theo Nghi dinh 100/ND-CP quy dinh vé xir phat vi pham hanh chinh trong linh vuc giao
thong duong b va dudng sit.

Diéu 24: Cac Truong Phong chirc ning Truong khoa Truong tram Y té truc tiép quan
ly nhdn vién minh va chiu trach nhiém vé toan bd thoi gian cong tac cua khoa phong tram
minh.

- Vién chire lap ké hoach vé thoi gian nhiém vu gui vé khoa phong minh va can bo phu
trach khoa phong co trach nhlem téng hop guri vé phong Ké hoach - Tai chinh dé gitip Giam
déc quan 1y can bo vé thoi gian chit ché hon. Ké hoach gbm cé:

+Ké hoach ndm: trén co so chi ti¢u ké hoach cap trén giao phu trach céc khoa phong c6
nhiém vu dén doc nhac nhé vién chirc ¢6 lién quan tai bd phdn minh ldp ké hoach va gui vé
phong K& hoach - Tai chinh truéc ngay 01/02 hang nam.
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+ K& hoach tuin thang: trén co so ké hoach cong Fz'ic nam va theo yéu cau ‘nhiém vu cong
tac tung vién chirc tai cac khoa phong cé nhi¢ém vu tién hanh lap ke hoach tuan thang ghi rd
ndi dung thoi gian ngudi phodi hop theo cac noi dung va ndp ve phong Ké hoach - Tai chinh
trude 16 gio 00 phut ngay thir 06 hang tuan (Ké hoach tuan) va trude 16 gio 00 phut thir sau
ngay cuoi cua thang do.

+ K& hoach khac: tinh hinh nhi¢m vu céng tac cég bd phan ¢6 lién quan tién hanh lap ké
hoach cong tac: chién dich kham ngoai vién...va nop vé phong Ké hoach - Tai chinh.

Diéu 25. Ché d hop.

1. Hop giao ban hang ngay:

a) Déi véi cac khoa, phong, tram y té x4, thi tran (cac b phan) mdi budi sang té chirc
giao ban 15 phit tir 7h00° — 7h15° ndi dung cac bd phan tryc va by phin chuyén mén bao céo
tinh hinh cho Truéng hodc Phoé céc bd phan tryc ndm bét tinh hinh hoat dong trong ngay hodc
cac ngay nghi qua d6 ¢6 ké hoach trién khai hoat dong trong cac ngay ké tiép.

- Chu tri giao ban la Truong hodc Phé céc bd phan thu ky la cac diéu dudng Truong
khoa hodc ngudi duge phan cong. Viée giao ban phai duge ghi chép ddy du cu thé.

b) D6i véi Trung tam b 4 té giao ban tir 7h30° — 8h00 mdi budi sang hang ngay trong tuin
tai hoi truong Trung tAm Y té.

* Thanh phén giao ban:

+ Chu tri la lanh dao Trung tim Y t¢ hodc ngudi duge Giam dée iy quyén
+ Thu ky 1a phong Ké hoach — Tai chinh

+ Tham gia giao ban gdm céc Truong Pho khoa phong béc si truc

+ Noi dung céc béac si truc bdo cdo tinh hinh tryc trong ngay qua. Lanh dao cac khoa
phg‘mg béo cdo tinh hinh chuyén mén nhan lyc cua bd phan minh qua d6 lanh dao ¢6 ké hoach
trién khai cong tac trong ngay ké tiép.

2. Hop hang thang:

a) Hop diéu dudng

* Pdi voi bénh vién

- Chu tri: Diéu dudng Truéng bénh vién

- Thu ky do Truong Phong Diéu dudng phin cong

- Thanh phén tham gia gdém céc didu dudng Truong khoa nir hé sinh Truong ki thuét
vién Truong .

- N§i dung kiém diém cong tac trong thang va xay dung ké hoach thang sau.
- Thoi gian chiéu thir 5 tudn cudi thang.

* Pbi vdi cac khoa phong tram y té xa.

- Chu tri Truéng hodc Phé bg phan

- Thu ky 1a diéu dudng Trudng hodic ngudi duge phan cong
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- Thanh phén tham gia gom tat ca céc thanh vién trong khoa phong tram y té.

- Noi dung kiém diép} cong tac trong thang va xay dung ké hoach thang sau té chirc
danh giabirc Co va binh xé&p thi dua hang thang.

- Thoi gian chiéu thir 4 tuan cudi thang.

b) Hop giao ban y té xa hang thang

- Lanh dao Trung tim Y té.

- Thu ky Truong Phong Ké hoach — Tai chinh.

- Noi dung: Panh gia hoat dong cong tac trong thang va phuong huéng cong tac thiang
sau.

- Thanh phan:

+ Ban Giam déc Trudng cac phong chirc nang Truéng hodc Phé TYT, Khoa Dugce -
TTBVTYT céc vién chirc khoa kiem soat bénh tat HIV/AIDS va khoa Y t¢ cong cong - Dinh
dudng - An toan thuc pham moi Khoa diéu tri khi ¢6 van dé lién quan.

- Thoi gian: Vao 8h30 phut ngay 06 hang thang (néu roi vao ngay 1€ thir bay chu nhat thi
giao ban vao ngay lam viéc tiép theo).

- bia diém: Tai phong hop TTYT huyén.

¢) Hop Ban Giam ddc va céc Phong chirc ning cac t6 chirc doan thé.
- Chu tri Giam dbc Trung tim Y té.

- Thu ky phong T chirc — Hanh chinh.

- Thanh phan tham dw gém Ban Giam ddc lanh dao cac phong chirc ning linh dao Céng
doan Poan thanh nién.

- Néi dung: Danh gia hoat dong cong tac tuan thang qua ban ké hoach trong tuén thang
téi va nhitng ¢ong viée lién quan tdi cong tac cua Trung tdm Y té so by xEp loai vién chirc
hang thang cong tac to chirc can bg.

- Thoi gian: 8h00 séng thir hai hang tuan
d) Sinh hoat chuyén mon hang thang

- Thoi gian: C}}iéq ngay 15 hang thang néu triung vao ngay 1& thir 7 chi nhat s& chuyén
qua ngay lam viéc ke tiep.

- Chu tri Ban Giam ddc hoiic nguoi duge phan cong.
- Thu ky phong K¢é hoach — Tai chinh.

- Thanh phén tat ca céc béc si cir nhan Truéng Phoé céc bd phan va diéu dudng Trudng
khoa thudc Trung tdm Y té.

- Noi dung sinh hoat chuyén mén theo chuyén dé do Ban Giam déc va phong Ké hoach -
Tai chinh phan cong.

3. Hop so két 6 thang.
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a) Cac khoa phong tram Y té x4 thi trén.
- Chu tri Truong b phén
- Thu ky diéu dudng Trudng khoa hodc ngudi duge phan cong.

- Thanh phan Truéng khoa phong tram Y té va cac thanh vién trong khoa phong tram y
té.

- Thoi gian chiéu thi 6 tuan thr 3 cua thang thir 6.

- Noi dung: So két cong tic 6 thang diu nim binh danh séch thi dua xdy dung ké hoach
cong tac 6 thang cudi naim Truéng khoa phong tram Y té 1am béo cdo guri 1én Ban Giam doc
Trung tam y té.

b) Hop can b chii chét toan Trung tdm Y té.
- Chu tri Giam déc Trung tdm Y té
- Thur ky Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Thanh phan Giam dbc, Ph6 Giam déc Truong hodic Phé khoa phong tram Y té Cép uy
Chu tich Céng doan Bi thu Doan thanh nién.

- Thoi gian chiéu thir 4 cua thang thir 6.

- Noi dung: Kiém diém cong tac 6 thang dau nam va ban ké hoach cong tac 6 thang cubi
nam xét duyét thi dua khen thudng,

4. Hop téng két nam:

a) Hop khoa phong tram Y té.

- Chu tri Truong khoa phong tram Y té.

- Thu ky 1a diéu dudng Truong hodc nguoi duge phan cong
- Thanh phan céc thanh vién trong khoa phong tram Y té.

- Thoi gian Chiéu tudn thir 3 cua thang 12 (hodc thoi gian phu hgp do Truong Pho céc
b phén quy dinh)

- N§i dung Truéng hodc Phé cac by phan tong két cong tac trong nim binh xét danh
hi¢u thi dua xay dung ké hoach nim sau.

b) Hop can bé chu chét toan Trung tim Y té.
- Chu tri Gidm déc Trung tim Y té
- Thu ky Phong Té chitc - Hanh chinh

- Thanh phan Gidm déc Phé Giam déc Truéng hodc Phé khoa phong tram Y té Cap ty
Chu tich Cong doan Bi thr Poan thanh nién.

- Thoi gian chiéu thir 4 tudn thir 4 cia thang thir 12 (hogc thoi gian phu hop do Giam dée
quy dinh)

- Néi dung: Giam déc nhan dinh tinh hinh thyc hién céng tac trong nam va ban ké hoach
cdng tac nam tdi xét duyét thi dua khen thuong.
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¢) Hop toan Trung tim Y té.

- Chu tri Giam ddc Trung tim Y té

- Thu ky Phong T6 chirc - Hanh chinh

- Thanh phin Ban Giam doc Truong hojc Phé khoa phong tram Y té dai biéu la thanh
vién cac bo phin Cap uy Chu tich Cong doan Bi thu Doan thanh nién.

- Théi gian chidu thir 4 cta thang thir 12 (hodc thoi gian phi hop do Giam déc quy dinh).

- N6i dung: Giam dbe tong két cong tic trong ndm cong bd danh sach thi dua khen
thuong phd bién ké hoach cong tic ndm sau phat dong thi dua c6 thé két hop hoi nghi cong
nhan vién chirc lao dng cua Trung tam Y té.

- Ngoai ra do tinh chét cong vige uu tién cho cong tac chuyén mon can phai dam bao
dap img tot nhat tranh gay phlen ha cho ngudi bé¢nh nén tuy theo diéu kién cudc hop ma lanh
dao co quan sip xép b tri thoi gian va triéu tap cac thanh phan hop 1y phu hop véi ni dung.

Diéu 26. Di cong tac

- Giam dbc hodic ngudi duge uy quyén cir vién chirc thuge thAm quyén quan ly di cong
tac hoi nghi theo dung thanh phan lién quan dén ndi dung chuyén cong tac hdi nghi;

- Vién chirc di cong tac trong nudoc vé phai bao céo véi Giam dde ndi dung dugce linh hoi
va ké hoach trién khai thuc hién céc ni dung da dugc linh hoi;

- Cir vién chire di cong tac hdi nghi & nude ngoai phai thyuc hi¢n nghiém chinh theo quy
dinh ciia Pang va cua Nha nudc;

- Chi duoc tién hanh cic thi tuc theo chuyén di cong téc hoi nghi sau khi duge Gidm doc
dong y.
CHUONG VI
CUNG CAP THONG TIN
Piéu 27. Thue hién ché d§ théng tin bio cio.

- Co quan c6 trach nhiém thuc hi¢n cong tac bao céo cho cic co quan c6 tham quyén
hang thang hodc dot xuét theo yéu cau cta cap trén theo ding thoi gian quy dinh.

- Can bd chuyén trach cé trach nhi¢m tong hop tinh hinh soan thao bao cao theo ché do
thong tin bdo cdo. Céac hoat dong thong tin bao cao gom co: Bao céo tuan (khi ¢6 yéu cau) bao
céo thang bao cao quy béo cao 6 thang bao cdo ndm va bao cao dot Xuét.

+ Pi vai bao cao thang: cac b phén tai Trung tim Y té nop vé phong Ké hoach — Tai
vu trude ngay 25 hang thang.

+ Déi v6i bao cao quy: ndp vé Phong K& hoach — Tai chinh trudée ngdy 25 thang cudi
quy.
+ Pbi véi bdo cdo nam: ndp vé phong Ké hoach — Tai chinh trude ngay 25/12.

+ Po6i véi bang phan lich tryc: hang tuan vao sang thur sdu tai cudc hop giao ban toan
vién céc bd phan ¢6 lién quan ndp bang phan tryc vé phong K¢é hoach — Tai chinh.
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- Tram Y t& cac x4 thi trin hang théang béo cdo vé tinh hinh kham chira bénh Y té dy

phong vé Trung tim Y té ngay 2-3 cia théng ké tiép. Ngoai ra khi c6 yéu cau béo céo dot xuét
khac.

- béi vdi bao céo cac chuong trinh tai h¢ Y té du phong: Phu trach cac chuong trinh tai
cac Tram Y t€ xa ndp két qua tryc ti€p vé cho chuyén trach huyén vao ngay 25 hang thang,

- Ban cham cong cac b phan gui phong TC-HC ngay 01 hang théng trong thang c6 sy
thay doi lich lam viéc cua vién chirc dé nghi giri kém céc van ban lién quan dén cong tac cham
cong dé cac by phén c6 lién quan theo dbi theo ding quy dinh.

Diéu 28. Viée xir Iy viin ban tai liéu.

1. Doi véi tai lidu giri di.

a) Tham quyén ky van ban.

- Giam doc ky cac Nghi quyét Quyét dinh to trinh ké hoach céc bao céo va cc van ban
khac cua co quan.

- Phé Gidm doc duge Giam déc uy quyén ky cdc Nghi quyét Quyét dinh t& trinh ké
hoach cdc bdo cdo va cic vin ban khéc ciia co quan.

- Déi voi céce béo céo khéc theo su phan céng nhiém vy cu thé cia cac Phé Giam déc cac
Pho Giam doc duge quyén ky theo nhiém vu da duge phén cong.

- Truéng Phong T6 chirc — Hanh chinh ky thira 1énh Giam dc mot sé vin ban hanh
chinh.

b) Trinh ty soan thao xir ly vin bén tai lidu gui di.

- Cac chuyén vién cua hai phong chirc ning chuyén trach cac chuong trinh MTYTQG ¢é
trach nhi¢m tham muu soan thao céac vin ban thugc trach nhiém cta minh. Cac vin ban phai
dugc hoan thi¢n dung vé thoi gian rd rang tuén thu day du nhitng quy dinh vé soan thao vin
ban va ky nhéy khi két thic ngi dung van ban hodc phong Ké hoach — Tai chinh sau kiém tra
ndi dung s& ky nhay. Phong T chirc - Hanh chinh ky nhdy ve tham dinh thé thirc vin ban
trude khi trinh lanh dao phé duyét.

- Sau khi vin ban da dugc Giam dbc hodc Phé Giam ddc ky van ban phai duoc chuyén
ngay cho bd phan van thu - luu trit vao sé 1dy sé ngay thang ban hanh in an déng dau va gui di
cham nhat 24 gio ké tir ngdy ky vin ban ban hanh theo dia chi noi nhéan.

- Déi véi cac tai liéu viin ban c¢6 mire d6 "khan" phai xur ly theo ché dg "khan"; vin ban
tai lieu thugc mirc d6 "mat" phai dugc giir gin bi mat theo quy dinh. Céc vin ban gui di ¢6 yéu
cau nguoi nhan ky "da nhan" phai ¢6 s theo ddi va ky nhén day du.

¢) Giam déc hoac Phé Gidm déc giai quyét cong viée va ky van ban tai try s& cua co
quan trir cac truong hop dic biét dot xuat khac.

2. DPoi véi tai liéu giri dén.

- Nhan vién vin thu khi nhan vin ban hodc cic tai liéu khac phai ky nhan ngay thang
nhén vin ban tai liéu d6. Vao sb cong van dén va chuyén dén cac b phan c6 lién quan cham
nhét 15 phat sau khi nhén trir cic trudng hop dic biét khac.
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- Khi van ban tai liéu guri dich danh thi giri dung dia chi nhén khéng dugc mé vin ban tai
liéu do trir khi duge sy uy quyén.

3. Luru trir viin ban trong co quan.

- Nhan vién phu trach b¢ phan vén thu - luu trir chiu trach nhiém tryc tiép by phan luu
trit cac cong vén tai liéu hd so dén va di xir ly theo ding quy dinh. Cac van ban tai liéu mic
d6 "mat" duoc hru trir theo quy dinh riéng cua ché d6 luu trix tai lidu "mat".

- Nhan vién vin thu ¢6 trach nhiém sdp xép luu trir tai liéu theo cac quy dinh: vé thoi
gian cong vin dén va di loai cong van hodc theo s6 cong van....

Piéu 29. Quan Iy tai chinh co quan.

1. Giam ddc 1a chu tai khoan ctia co quan c¢é trach nhiém quan ly diéu chinh sir dung
kinh phi trong co quan theo cac quy dinh cta phap lugt. Truong Phong Ké hoach - Tai chinh
ké toan phu trach c6 trach nhiém tham muu cho Gidm déc trong viée quan ly sir dung kinh phi
theo Luat Ke Toan va cac vin ban huéng din khac theo quy dinh cua Nha nude. Giam dbc co

thé uy quyén cho Ph6 Giam déc xir Iy mot s van dé cu thé lién quan dén sir dung quan ly
kinh phi.

2. Kinh phi co quan gém c6 kinh phi Nha nudc chi tra kinh phi cta du én (Dy dn quy
toan ciu PCSR Dy an TCMR do UNICEFT tai trg...) vi vay vige sur dung kinh phi cua cac
chuyén trach chuong trinh muc tiéu tai hé du phong phai c6 y kién ca ké toan va dugc sy dong
y cua Giam dbc hodc Phé Gidm dbc. Ké toan cé trach nhiém tao moi diéu kién de cac chuong
trinh quyét toan nhanh nhat nhung theo quy dinh ctia Nha nudc va kiém tra tit ca ching tir
quyét toan trude khi chi tra kinh phi cho chuong trinh.

- Chuyen trach cac chuong trinh thuge Muc tiéu Y té qudc gia quyét toan truc tiép tai co
quan vi ké toan (trlr mot s6 chuwong trinh quyet toan tai cac Trung tam tinh Gia lai). Ké toan
¢6 trach nhiém dem toan bg ching tir quyet todn chuong trinh cua co quan dén phong Giam
déc hodic Pho Giam dbc dé duyét cac phiéu chi va quyét toan tryc tiép tai phong ké toan & cac
Trung tdm tinh Gia lai theo chuong trinh do.

3. C8e tru'ong hop can bo cong nhan vién tmg kinh phi co quan dé thyuc hién cong vu
phai co sy ddng y cia Giam déc hodc Pho Giam ddc co quan va phai hoan chinh chimg tir dé
quyét toan theo quy dinh.

4. Moi chimg tir quyét toan ké toan cé trach nhiém luu lai theo quy dinh.

5. Cudi thang Truong Phong Ké hoach — Tai chinh ¢6 trach nhiém bdo céo tinh hinh tai
chinh cua don vi cho Giam doc hodc Phé Giam déc biét va co bién phép diéu chinh kinh phi
thang toi (néu can thiét) va cudi nam tai Hoi nghi cng nhén vién chirc lao dong kinh phi phai
duoc ké toan béo cao cu thé moi hoat dong ve thu chi. Ngoai ra ké toan con thyuc hién mot s6
nhiém vu khéc theo dic thi céng viéc va theo cac nhiém khac khi lanh dao co quan phan
cong.

6. Dbi véi ché do thanh toan phép:

- Tét ca vién chirc déu dugc thanh toan tién phép bing hinh thirc gidy di duong va gidy
nghi phép hang nam cua VC - LD.
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7. May trang phuc co quan: giao cho bd phén ké hoach tién hanh hop dong co s& may
may tap trung trang phuc theo dung mau quy dinh.

8. D6i voi cac ché do thuéng quy cudi nim: tuy theo ndng luc két qua cong tic sé& xét
thuong cudi nam theo xép loai A B C. Phong Ké hoach - Tai chinh xem xét mirc dé hoan
thanh chi tiéu khéi lugng cong viée dugce giao lam co s¢ danh gia hoan thanh nhiém vyu. Danh
gia ABC cua tirng vién chirc duge danh gia theo tirng thang dya vao cac co s néu trén.

Diéu 30. Quin ly tai san vt tw phwong tién va thudc.

1. Tai san co quan gém c6 tai san ¢b dinh va tai san khong c6 dinh vi vdy viéc quan ly
moi tai san dugc phan cong cy thé. Théng ké duge quan ly thude vét tw. Ké toan tai chinh
quan ly cac tai san co quan: c6 dinh va khéng c6 dinh va chiu sy quan 1y truc tiép cua Giam
doc hodc Phé Gidm dde. K& toan tai chinh chiu trach nhiém théng ké theo dai didu chinh ting
giam tai san cua co quan.

2. Tai san khi ban giao cho nguoi sir dung phai c6 quyét dinh bién ban cu thé va c6 xac
nhan cua cic bd phén lién quan va cé chir ky truc tiép ctia Giam déc hodc Phé Giam déc khi
thay doi ngudi quan 1y sir dung phai kiém tra dénh gi4 lai tai sin c6 bién ban ban giao mai.
Hang thang nim phai tién hanh kiém ké tai san theo céc hi dong da dugc thanh lap va béo
cdo v6i Gidm ddc vé moi van dé vé tai san theo quy dinh.

3. Tai san phuong ti¢n khi ban giao cho vién chirc phai quan ly va sir dung ding muc
dich hi¢u qua va chiu hoan toan vé trach nhiém vé mirc dd an toan trong qua trinh van hanh st
dung (trr cdc truomg hgp khic) viée giao tai san phuong tién cho ngudi khac phai dugce su
dong y ctia Gidm ddc hodic Phé Giam dée bing van ban.

4. Péi voi thude trong chuong trinh khi nhan cAp phai c6 ké hoach va phiéu xuét nhap
kho cu thé. Viéc quan 1y thude vic xin phai ding quy trinh khéng dugce tw y mé ti hodc phong
vic xin khi chua c6 dong y cua ban lanh dao.

5. Viée quan Iy phuong tién: c6 ban quy dinh kém theo.
Diéu 31. Cong tac Bao vé co quan.

- Nhén vién bao v¢ thyc hién nhiém vu bao V€ co quan hang ngay theo ddi moi su bién
dong tang giam tai san su ra vao cua khach nim bit va giai quyét moi tinh huong thude pham
vi bao v¢ va bao céo véi Truong Phong Té chirc — Hanh chinh vao sang ngay hom sau.

- Moi yéu cau lién quan dén trang bi dung cu lao dong vt tur va cac vin dé khac céan thiét
bao v¢ phai bao cdo véi Truéng Phong Td chire — Hanh chinh khong tu y quyét dinh sira chira
thay doi hay ty trang bi mua sim dung cu bao A

- Ngoai ra kiém nhiém thém mét sd cong viéc do lanh dao phan cong,

Diéu 32. Vigc phéi hop trong cong tac.

- Vién‘chl’rc lao dong trong co quan cé trach nhiém thyc hién tét chire trach nhiém vu
cua minh dong thoi tao dieu kién dé phdi hop giup d& dong nghiép hoan thanh nhiém vu
chung.

- Ngoai ciac nhi¢m vy chinh dugc giao, méi VC- LD phai hoan thanh nhiém vu khac khi
dugc phong ban giao va duge su dong ¥ cia Giam déc hodc Pho Giam dée. Khi VC- LD vi ly
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dg khach quan nghi viéc thi nhiém vu phai duge ban giao tam thoi cho VC- Lb khac (co su
dong y cua lanh dao bd phan) va ngudi dugce giao phai hoan thanh nhiém vy néu c6 gi vudng
mac bao ngay véi lanh dao b phan.

- VC- LD phai hoc hoi trau doi kién thirc qua dong nghiép khong duge ty mén hay han
ché kha ning hoc tap phoi hop trong cong tac véi nhan vién khac.

- Khi VC- LD dugc ting cudng xudng co s& phai chap hanh t6t nhit nhiém vu duogc giao
va ph01 hop chat ché véi chinh quyén so tai. Va phdi hop véi cac don vi ban cung nhiém vu.
Moi dién bién bét thuong phai béo cdo ngay vé Trung tim dé cé hudng giai quyét kip thoi.

Diéu 33. Cong tac kiém tra va bio cdo.

- Trong budi giao ban hang ngay hang tuan hay hang thang can b cong nhan vién ¢6
trach nhiém bao cdo tinh hinh hoat dong cia minh trong thang va bao cdo ké hoach hoat dong
thang tai.

- Hang ngay trong budi giao ban toan vién Truonmg cac phong Bénh vién da khoa He Y
t¢ dy phong bao cdo tinh hinh hoat dong cua phong minh vdi chu tri giao ban va dé xuat
nhitng y kién cua khoa phong minh.

- Kiém tra dinh ky: Truong Pho céc bo phéan thuong xuyén t6 chirc kiém tra danh gia to
chire thue hién ndi quy quy ché cua bd phén minh. C6 s6 va bién ban kiém tra dinh ky it nhat
1 thang 2 lan. Cac bg phan chiu trach nhi¢ém vé viéc kiém tra cua minh.

- Kiém tra dot xuét: Phong té chirc tham muu thanh lap doan kiém tra thyc hién quy ché
Trung tdm doan ki€m tra ¢6 nhiém vu kiém tra thuong xuyén va dot xuat.

- Céc trudong hop vi pham quy ché phai 1ap bién ban va s& duoc xir ly trong cugc hop
hang thang giira Ban Giam doc Cap uy cac phong chirc ning va cac doan thé.

- Nhirng quy dinh vé& mirc xir Iy va hudng dan xép loai s& ¢é ban phu luc kém theo.

- Khi ¢6 doan kiém tra ca cdp trén hodc céc cap c6 thim quyén. Co quan tao moi diéu
kién tot nhéat khong dugc gy can tro hay trén tranh trach nhiém khi dugc hoi. béi voi cac
chuyén trach khi duge kiém tra cua chuyén trach cép trén phai tich cuc hop tac va cung cap
céc tai lidu gidy to Iwu khi c¢6 yéu cau theo quy dinh.

- Kiém tra Bénh vién: cudi nam So Y té Gia lai tién hanh kiém tra Bénh vién da khoa
theo quy dinh vi vy cac bg phan co lién quan can chu dong thuc hién ding cac yéu cau co
quan dé ra dong thoi phdi hop tot véi doan kiém tra hodc giira cac bo phan tai Trung tim Y té
véi nhau dé doan kiém tra thuce hién tot nhiém vu ctia minh.

Piéu 34. Viéc thue hién quy ché din chii trong co' quan.

- Gidm ddc c6 trach nhiém duy tri thuce hién t6t quy ché dan chii trong co quan theo Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh phu vé thuc hién quy ché dan
chu trong hoat dgng cua co quan hanh chinh nha nude va don vi sy nghiép cong lap va Thong
tr s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cua B Noi vy “Hudng dan mdt so ndi dung cia
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP, ngay 09 thang 01 nim 2015 cta Chinh phu vé thuc hién quy
ché dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va don vi sy nghi¢p cong 1ap™.
Quyct dinh 44/2007/QD-BYT cua B3 Y té vé viéc ban hanh Quy ché dan chu trong céc bénh
vién cong lap.

26



- Phéi hgp chit ché véi Cong doan thyc hién tét quy ché dan chi & co so.

- VC- LD trong co quan c6 trach nhiém thyc hién tét quy ché dan chui & co sé va béo céo
phan dnh dé nghi xem xét nhirng viéc chua thyc hién hodc khi ¢6 biéu hién bat thudng nao cia
Giam doc Phé Giam doc hay can bd cong nhin vién khac.

» CHUONG VIl %
NGHI PHEP - NGHI TRU'C - NGHI BU - NGHI OM
NGHi THAI SAN - NGHI TU TUAT

Diéu 35. Nghi ché d.
1. Nghi phép

- Nghi phép theo luat lao dong tuy nhién do dic thu cong viéc nén viée nghi phép cua
vién chirc phai dang ky vao tuan dau thang 01 cta nam va lich nghi s& duge Giam déc phé
duyét niém yét cong khai can cir vao lich trén phong Té chitc - Hanh chinh giai quyét phép
theo diing quy dinh. Viéc giai quyét phép trong nim dén ngay 31 thang 12 cua nam.

Ché do phép hang nim cuia vién chirc: Khoa/Phong/Tram Y té sap xép dé vién chirc nghi
01 lan dé cac bd phan theo ddi va thanh toan ché do truomg hop céc by phan chuyén mén
khong thé sip xép ngudi lam viée tién hanh hop va giri 1én Phong Té chirc — Hanh chinh lam
cin cir dé giai quyét theo quy dinh hién hanh.

* Cac truwomg hop ca biét
- Khéng déing ky nghi phép xem nhu khong ¢6 nhu céu nghi phép co quan khong giai
quyet phép.

- Dang ky nhung khong nghi theo lich da phé duyét néu c6 1y do chinh dang dugc Ban
Giam doc chap nhan bang van ban thi dugc nghi phép vao thoi gian sau.

- Nhan vién trong mét khoa phong tram Y té c6 thé déi thoi gian nghi phép cho nhau néu
duge sy dong y cua lanh dao bo phan va phai bao cao cho phong T6 chire — Hanh chinh theo
doi.

- Lich nghi phép cua Truéng Pho khoa phong tram Y té va cac bac si phai dugc su dong
y cua Giam doc Trung tim .

- Céc truong hop nghi phép dot xuit phai c6 ly do chinh déng va dugc ban Giam dbc
dong y.

- Tét ca vién chire déu dugc thanh toén tién phép bing hinh thic gidy di dudng va gidy
nghi phép hang nam cia VC - LD.

2. Nghi trye nghi bu

- Vién chire truc 24/24 git s&€ duge nghi bu 01 ngay vao ngay lam viée ké tiép.

- Vién chirc trye 16/24 gidr s& dugce nghi bu 01 budi vao ngay lam viéc ké tiép.

- Cac truomg hop truc vao ngay thir 6 thr 7 chu nhét ngay 18 ngay tét thi duge nghi nhu
sau:

+ Trye chu nhét duge nghi vao ngay thi 2 tuan ké tiép.
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+ Truc ngay 18 tét (cac ngay nghi hang nim) néu ké ngay lam viéc ké tiép thi s& dugc
nghi vao ngay do.

+ Céc truong hop con lai s& dwoc bo tri nghi bu vao nhirng ngay thich hop.

- Viéc nghi bu cua didu dudng do diéu dudng Truéng va bac si Truong Phé khoa
phong sap xep.

- Viéc nghi bu ctia béc si do ban Giam déc quyét dinh.

- Thoi gian trye nghi bu ¢ tram Y té xa thj tran do Truong Pho tram can cur vao tinh
hinh thyc t& ma bé tri dong thoi phai dam bao nhan lye tryc lam ngay dé tiép don bénh nhan

va phong chéng dich bénh. Truéng Phé tram y té chiu trach nhiém truée Giam ddc Trung tim
Y té viéc phan cong nay.

- Déi voi hé du phong phan cong truc nam tinh hinh dich bénh bénh tit c6 tinh chét
khong thudng xuyén nén khong giai quyét nghi truc nghi bu. Céc trudng hop khac khi ¢6 nhu
cau Giam déc s& quyét dinh cu thé.

3. Nghi 6m - Nghi thai san

- Thoi gian nghi 6m >03 ngay/dot thi sé ngay nghi s& chuyén qua hudng theo quy dinh
bao hiém x4 hi.
- Tét ca vién chirc lao dong khi nghi 6m phai ¢ don thude glay ra vién cudi thang ndp

vé phong Tb chirc - Hanh chinh. Truong hop nghi 6m ndm vién diéu tri tai Trung tim Y té
phai c6 mat tai khoa.

- Nghi con 6m (Con duéi 07 tudi) bd hoic me duge nghi giéng nhur truong hop nghi 6m
- Nghi thai san theo Luat lao dong
4. Nghi tir tuat

- Tuén thu theo luat lao dong.

CHUONG VIII
KHEN THUONG VA KY LUAT

Piéu 36: Quy dinh vé khen thwéng.

- Viéc khen thuéng co quan: Cudi nim cin cr vao phiéu danh gia vién chirc Hoi dong
thi dua khen thudng ky ludt co quan tieén hanh hop xét va de nghi cap trén khen thuéng.

- Ngoai ra tuy theo tinh chit cong viéc Hoi dong thi dua khen thudng ky ludt co quan
tién hanh hop d6i véi VC — LD thyc hién xuat sac nhiém vu trong céc chién dich hay trong
cac cong viéc khac dé nghi cap trén xem xét.

Piéu 37: Xét vién chirc di hoc dai han

- Bé dam bao nang cao trinh d¢ chuyén mén co quan tiép tuc cir 5-10% vién chire di hoc
dai han trong dé:

+ Hoc sau dai hoc 1 - 2%

+ Hoc dai hoc - cao déng 3-7%
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+ Hoc trung hoc 1 - 2%

Tuy theo nhu cau thye té ma Giam déc Trung tdm Y t& quyét dinh cir di hoc cac truong
hop cu thé.

- Riéng h¢ bénh vién co cau bic si/chirc danh chuyén mén y st diéu dudng nit h¢ sinh k§
thudt vién dat du theo ti 1¢ quy dinh cua Thong tu 08 nén s& khoéng dao tao Y si lén béc si ma
uu tién cho di dao tao cac chire danh 1a diéu dudng nir hd sinh ky thuét vién.

+ Tham giq hoc sau dai hoc: VC — LD co quan dat trinh d6 dai hoc sau khi phuc vy cong
tac tai co quan t6i thiéu 03 nim tré 1én hodc tuy theo tinh chat nhiém vu céng viéc co quan s&
cur can b tham gia hoc sau dai hoc.

+ Tham gia hoc dai hoc: VC — LD ¢6 thoi gian cong tac t6i thiéu 03 nam tré Ién (tinh tir
thoi gian vao bién che chinh thirc) va dat mot trong cac danh hi¢u: lao dgng tién tién chién sy
thi dua co so s& duge co quan xem xét cir tham gia hoc dai hoc.

Uu tién doi véi vién chire c6 thim nién cong tac ¢6 nhidu céng hién cho co quan va
trong 02 nim lién dat danh hiéu lao dong tién tién.

- Ngoai ra trong mdt 56 truong hop khéc: Dao tao tir so cap 1én trung cap tham gia hoc
chuan trinh d§ phd th6ng5 ¢o quan khuyén khich cac can bo tham gia hoc nang cao nham dat
trinh d§ chuan theo yéu cau.

- Vién chirc duge cir di hoc phai hoan thanh tét nhiém vu dugce giao. Viéc di hoc cua
vién chire y t€ phai thyc hién ding theo hudng din cua co quan cap trén.

Diéu 38. Quy dinh vé ky luit.

- VC-LD co quan vi pham vio duong 16i chu truong cua Dang chinh sach phap luit cua
Nha nuée ndi quy quy ché co quan dé ra tuy theo tinh chét co quan s€ ¢6 cac bién phap xir ly
hodic d¢ nghij cap trén xur Iy theo diing quy dinh.

Dieu 39. Khen thuéng va ky ludt duge Iuu vao hd so hing ndm va Ia cin cfr dé xét khen
thuwong nang luvong hodc cac ché do khac.

CHUONG IX
PIEU PONG LUAN CHUYEN

A - w % . A ~ A s A - M A sa A
Di¢u 40. Hing nam phai ¢6 ke hoach ludn chuyén vién chirc nhim tao diéu kién cong
bang trong ciac mdi truong lam viée khac nhau dong thoi dong vién tinh than cho cac vién
chirc ¢6 dicu kién cong hién cho co quan don Vi.

Diéu 41. Ké hoach lun chuyén vién chic sau khi duoc thong qua theo ding quy dinh
moi vién chirc thude TTYT phai c6 trach nhiém tuan tha theo dung k¢ hoach nay.

~ CHUONG X
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 42. Trién khai td chirc thue hién

- Gidm déc Trung tim Y té trién Khai va té chirc thue hién Quy ché nay trong toan Trung
tam Y té.

Piéu 43. Piéu khoan thi hanh
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- Quy ché lam viéc nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay quyét dinh ban hanh. Cac quy
dinh trude day trai voi ndi dung quy ché nay déu bai bo.

Diéu 44. Sira d6i bo sung

- Trong qua trinh trién khai thuc hién néu cé vudng mic phat sinh cac khoa phong va ca
nhéan dugc diéu chinh béi quy ché nay phai kip thoi phan anh vé phong Té chirc - Hanh chinh
cua Trung tim Y té dé tong hop béo céo Giam déc xin y kién sira doi bo sung ./.

GIAM POC
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